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MANUAL DE USUARIO 
 
 

1. Abrir el programa 
 
Pulse doble click sobre el archivo CD_SECTORIAL.mdb para abrir el programa. 
 
 
 
2. Pantalla inicial 

 
 

 

Ir a pantalla de 
búsqueda 

Salir del programa
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3. Pantalla de búsqueda 

 
 
 
 1. Seleccione los criterios de

búsqueda   
 

 

 

Desmarca todos los valores 
seleccionados 

2. Iniciar la búsqueda  

Volver a la pantalla anterior

 
 
 
 
 
 
 
Puede realizar una búsqueda filtrando por Código de Actividad, Empleados, Facturación y/o Provincia. 
Para seleccionar los criterios de búsqueda haga click sobre cada uno de los criterios que desee aplicar a la consulta. 
Puede seleccionar más de un valor por casilla. 
Si no desea filtrar por ningún valor, vaya a la parte superior de la casilla y seleccione “Todos/Todas” ( si no hay 
ningún valor seleccionado se coge por defecto el valor “Todos/Todas”). 
 
Para desmarcar una selección vuelva a hacer click sobre el valor que desea desmarcar. 
Si desea desmarcar todos los valores de una casilla, pulse sobre “desmarcar todos/todas” en el botón de la derecha 
de la casilla correspondiente. 
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4. Pantalla de Resultados 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Imprimir ficha actual 

Barra de desplazamiento vertical

Ficha  de la empresa 
selccionada en el listado 
general 

Barra de registros 

Listado general con datos 
básicos de las empresas 
encontradas en la consulta 

Imprimir informe con todos  
los datos de las empresas 
encontradas en la consulta 

Volver a la pantalla anterior
Imprimir informe de 
Seguimiento Telefónico de 
las empresas encontradas 
en la consulta 

Exportar a un fichero de 
Excel todos los datos de las 
empresas encontradas en la 
consulta 

 
 
La pantalla de resultado de búsqueda muestra los siguientes elementos: 
 
 
- Listado general y ficha detalle de las empresas encontrada en la consulta. 
Puede avanzar/retroceder en la lista con las teclas AvPág/RePág, o con la barra de desplazamiento vertical (a la 
derecha de la lista). También puede utilizar la barra de registros: 
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Puede seleccionar una empresa pulsando sobre el cuadro gris de la izquierda de los datos (en la empresa 
seleccionada aparece un triángulo) o bien haciendo click sobre cualquiera de los campos de la empresa 
Una vez seleccionada la empresa en la parte inferior se muestra la ficha con todo el detalle de los datos de la 
empresa. 
 
 
- Imprimir actual 
 
Imprime la ficha de empresa que está seleccionada en pantalla: 
 

 
 
 
 

- Imprimir Informe General / Informe de Seguimiento Telefónico 
 
El informe general contiene la información completa de todas las empresas encontradas en la consulta: 
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El Informe de Seguimiento Telefónico contiene solo los datos:  Nombre Empresa, Población, Provincia, Teléfono y un 
campo en blanco para anotar observaciones: 
 
 

 
 
 
 
Si el informe contiene un número de páginas superior a 10, aparece un aviso y no se imprime inmediatamente. Para 
imprimir el Informe deberá ir al menú Archivo� Imprimir y seleccionar si desea imprimir el informe completo o sólo 
algunas páginas: 
 
 

 

Cerrar la vista previa del informe y 
volver a la pantalla anterior 
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Indique si desea imprimir todas las páginas o sólo algunas y pulse Aceptar 

 
 
 
 
 
 
 
- Exportar a Excel 
 
Puede exportar a un fichero de Excel todos los datos datos de las empresas encontradas en la consulta.  
Una vez pulsado el botón aparece una pantalla que solicita el nombre del fichero y la carpeta donde desea guardarlo 
(el nombre por defecto es “Datos.xls”). 
Una vez terminada la exportación se muestra automáticamente el fichero exportado. 
 

 
Para volver al programa cierre o minimice la ventana de Excel. 
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